
 

                    2021 共育講座 

2021年 7月 6日 

神奈川 W.Co連合会 

共育・研修委員会 

 

どんな業種の W.Co でも事業や運営に必要な事務業務があります。メンバーが業務の内容を共

通理解していることが効率化につながります。また、次のリーダーをつくるためにも事務業務全体

を把握し、“交代しやすい体制をつくる”ことが、持続可能なＷ．Ｃｏづくりにつながります。 

そこで今回は、事務業務を効率化するための整理の考え方「情報の整理整頓のいろは」を学び、

自組織のリーダーの世代交代に役立てます。代表者と事務担当の方2人で参加をお勧めします！！ 

連合会の事務局を担ってきた Largo の講座です！是非ご参加ください。 

 

W.Co 名/ブランチ名           TEL                     FAX           
 

参加者名                   所属・役職名        

                                     

申し込み締め切り 9 月 2 日（木）   W.Co 連合会：FAX ０４５－６６２－４３０６ 

FAX でお申し込みください。        担当事務局：徳永 TEL０４５－６６２－４３０3              

事務業務の効率化からリーダーの世代交代を考える 

 日 時：2021 年 9 月 9 日（木）   １4：００～１6：0０ 

 場 所：神奈川ネットワーク運動 3F 会議室 横浜市中区南仲通り 4-40 南山ビル 

                  （場所がわからない方は連合会にお問い合わせください） 

 参加費：１名 1,000 円 

 持ち物：筆記用具  

対 象：W.Co 代表者・事務局 

講 師：事務局 W.Co Largo 田中 洋美さん 

＊うつさない・うつらないよう、万全の体調でお越しください。会場ではマスク着用でお願いします。 

 

 

  

                 

チェックシート

付き！！ 

 

こんなことありませんか！？ 

 

リーダー交代を考えている

W.Co は是非参加を!! 

 

 人によって仕事の 

やり方がバラバラ 

 
捜し物！いつも資料の山

をひっくり返している 

 ○○さんに聞かな

いとわからない？ 

 いろんな人から同じ 

伝言を聞くことが

度々ある！ 


